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EUROPEAN ANTI POVERTY NETWORK IS

OFERTA DE EMPLEO: TECNICO/A DE ADMINISTRACION

La Red Europea de Lucha contra la Pobreza y la Exclusion Social (EAPN), es una coalicion
independiente de ONG vy ofros grupos que trabajan por el fin de la pobreza, de las
desigualdadesy por la inclusion social, en distintos Estados de la Unidn Europea.

El objetivo fundamental de EAPN es lograr que las personas que se encuentran en
situaciones de mayor vulnerabilidad puedan ejercer sus derechos y deberes en
condiciones de libertad e igualdad, rompiendo su situacién de aislamiento y de
desventaqja.

El Gobierno de Espana, a través del Ministerio de Inclusiéon, Seguridad Social y Migraciones,
puso en marcha, en el afo 2020, el llamado Ingreso Minimo Vital, con el que se pretendia
garantizar a la ciudadania mds vulnerable una prestacién econdmica (no contributiva)
que les ayudase a cubrir sus necesidades bdsicas.

Sin embargo, se ha observado que una buena parte de las personas a las que va dirigida
esta ayuda no la ha solicitado todavia. Se trata normalmente de personas en situaciones
de pobreza severay de “ruptura social”. En la prdctica, ese "NON take up” (NTU), imposibilita
el logro de las metas previstas con el IMV.

EAPN-ES estd poniendo en marcha un proyecto cuyo objetivo fundamental es revertir esta
situacion, a través de la movilizacion de esas personas, comprobando posteriormente los
resultados obtenidos a partir de un proceso randomizado. Paralelamente se desarrollard
una investigacién acerca de las causas y consecuencias del NTU para, posteriormente,
elaborar un documento que incorpore una serie de recomendaciones sobre politicas para
combatir esta situacién.

Informacién general

o Nombre del puesto: Técnico/a de Administracién
o Puesto delresponsable directo: Responsable de Administracidn del proyecto
o Lugar: Madrid

Objetivo del puesto

o Organizarla documentdciéon del proyecto para su tratamiento, seguimiento y
digitalizacion de los mismos.
Garantizar la correcta contabilizacién de los ingresos y gastos del proyecto.
Apoyo en la justificacion al financiador y en la elaboracién de los oportunos
informes financieros..

o Apoyo logistico a las actividades del proyecto, garantizando los recursos
necesarios.
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Funciones principales
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Contabilizacién y registro de los movimientos contables del proyecto .

Gestidn del pago a proveedores/acreedoresy realizacidén de remesas bancarias.
Seguimiento de cobros y pagos del proyecto.

Gestion de liguidaciones de gastos de vigje, manutencién y alojamiento de los
participantes en las actividades del proyecto, para su correcta justificacién de
gastos.

Realizacion de los anexos justificativos de gastos de actividades, dietas y gestion y
administraciéon de las subvenciones recibidas.

Gestionar documentacién: archivo fisico y digital relativo al ciclo de vida del
proyecto.

Coordinacién y gestion de los proveedores generales y de suministro para
garantizar el buen funcionamiento integral de la oficina y de mantenimiento
informdtico y de telefonia.

Colaborar y apoyar al resto de dreas en materia presupuestaria y apoyo logistico
de actividades.

Requisitos

o

o O O O

Formacion en el drea econdmico-administrativa, FP grado superior.

Conocimientos especificos del Plan General de Contabilidad adaptado a
Entidades sin dnimo de lucro

Conocimientos de gestion laboral y fiscal.

Conocimientos como usuario de SAGE.

Usuario de Microsoft Office.

Nivel B2 de inglés.

Experienciarequerida

o

o

Experiencia minima de dos anos en dreas de administracidn vy finanzas,
contabilidad financiera y analitica, gestiéon presupuestos, en Entidades del Tercer
Sector.

Experiencia en el seguimiento econdmico de proyectos para financiadores tanto
puUblicos como privados.

Competencias deseadas

O O O O O O O

Organizacién y planificacion.

Orientacién a los grupos de interés.

Gestién de la Informacion.

Iniciativa y toma de decisiones.

Flexibilidad y adaptacién al cambio.

Capacidad para el tfrabajo en equipo y colaboracién.
Capacidad relacional y de comunicacion.
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Condiciones del puesto

Tipo de contrato: Temporal

Duracion prevista proyecto: 31 marzo 2024

Retribucién: segin Convenio de accidn e intervencion social y experiencia. Grupo 2.
Jornada: 39 horas semanales segun Convenio.

Incorporaciéon inmediata

Solicitudes

Las personas interesadas deben presentar sus candidaturas por correo electrénico a la
administracion@eapn.es, aportando su CV junto con carta de motivacién.

El plazo de presentaciéon de solicitudes finalizard el 9 de junio de 2023.
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